不动产登记代理机构申请登记备案应提交的申请材料：
     以下递交材料中所有证照复印件须加盖机构公章。
  （一）《不动产登记代理机构登记备案申请表》（附表1）；
  （二）营业执照（事业单位法人证书）、章程（合伙协议）及办公场所有效证明复印件；；
  （三）出资人或合伙人的身份证明及工商部门出具的股东结构证明；
  （四）机构内部最主要的管理制度；
  （五）在机构从业的不动产登记代理专业人员的资格证书、《不动产登记代理专业人员初始登记申请表》、劳动聘用合同、社会保险缴纳凭证、毕业证书、身份证明； 

（六）需要提交的其他材料。
应提交的申请材料：

 以下递交材料中所有复印件须加盖机构公章，并提交原件供现场核验。
   （一）变更登记申请及《不动产登记代理机构变更申请表》（附表2）；
  （二）变更后的营业执照、公司章程（合伙协议）、股东大会决议及工商部门出具的能够证明该机构属于变更而非新注册的文件、变更后股东结构证明等材料；
  （三）出资人或合伙人的身份证明，本机构为其缴纳的社会保险台帐；
  （四）其他须提供的资料。
